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Rapportering i Leverantörsportalen
Utställande av kickbackfaktura sker efter inlämnad statistik- och kickbackrapport i Sinfras
Leverantörsportal. 
Det finns två olika typer av rapportering; Standardoch Projekt. 
Vilken typ av rapportering du som leverantör har beror på hur ni vill att kickbackfakturan 
ska vara utformad. 

¶ Standardrapport - En kickbackfaktura på totalbelopp

¶ Projektrapport - En kickbackfaktura per projekt

¶ Projektrapport - En samlingsfaktura med kickback och projektinformation per artikelrad

Ni har standardrapportsom förvald rapportering vid avtalsstart, om ni önskar byta 
rapporteringsform till projektrapportför att det ska passa er rapportering + fakturering, 
kontakta oss på fakturadirekt@sinfra.se

mailto:fakturadirekt@sinfra.se


Startsida

När man loggat in i SinfrasLeverantörsportal visas startsidan. 

Startsidan har en Välkomsttext med information om hemsidan,
nyheter som uppdateras löpande och berör er leverantörer, faktureringsdata och 
inrapporteringar som visar statistik och sammanfattning av vad som tidigare blivit 
inrapporterat i portalen.  

Längst upp till höger på hemsidan finner ni en menyrad. Där finns länkar till Sinfras
hemsida som är till för er leverantörer samt Upphandlingskalendern.

För att rapportera in noll-, statistik- eller kickbackrapport klickar man på 
Inrapportering. 





Startsida ς
Faktureringsdata
Faktureringsdatavisar inrapporterad 
statistik. Statistiken kan väljas att visas i 
belopp summa exkl. moms eller som 
antal fakturor. 

Sortering går även att göras per avtal 
samt att det går välja mellan vilken 
period som man vill se statistiken. 

Statistiken kan dessutom exporteras 
som PDF eller CSV men hjälp av 
knappen till höger ovanför tabellen.



Startsida ς
Inrapporteringar
Inrapporteringarär en sammanfattad 
översikt på det 
som tidigare har rapporterats 
in i leverantörsportalen. 

Mankan växla mellan att se en 
sammanfattad Kickbackrapport 
eller en Statistik/Nollrapport.



Inrapportering ςStandard



Inrapportering ςStandard

Nollrapport

Ifall inget fakturerat avrop skett 
under föregående månad så ska en 
nollrapport skickas in. 

YƭƛŎƪŀ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έbƻƭƭǊŀǇǇƻǊǘŜǊŀέ 
Välj period och skicka sedan in 
ƴƻƭƭǊŀǇǇƻǊǘŜƴ Ǉň έ{ƪƛŎƪŀέ



Inrapportering ςStandard
Statistikrapport
Importera fil genom att ladda ner mallen SINFRA-CSRD-

supplier-billing-report-format-CSV_MALL.csvǳƴŘŜǊ έMŀƭƭŀǊέ eller 
ƪƭƛŎƪŀ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έbȅ ǊŀŘέ ŦǀǊ ŀǘǘ ōǀǊƧŀ ǊŀǇǇƻǊǘŜǊŀΦ 

Med verktyget till höger kan man kopiera/ta bort 
rader. 
Se till att alla fälten är korrekt ifyllda. Ifall fältet 
innehåller ett rött utropstecken är det en felaktighet 
och orange utropstecken är en varning, klicka på 
utropstecknet i fältet för att se vad det står. Använd 
ŦƛƭǘǊŜǊƛƴƎǎǾŜǊƪǘȅƎŜǘ έ±ƛǎŀ ǾŀǊƴƛƴƎŀǊέ κ έ±ƛǎŀ 
felaktigheter för att hitta felaktiga fält. 

Skicka in statistikrapporten genom att klicka på 
ƪŀǇǇŜƴ έGranska+SkickaέΦ 5Ŝǘ ƎňǊ 9W ŀǘǘ ǎƪƛŎƪŀ ƛƴ 
statistikrapporten ifall den innehåller felaktiga fält. En 
ƪƻƳƳŜƴǘŀǊ ƪǊŅǾǎ ŦǀǊ ŀǘǘ έ{ƪƛŎƪŀέ ƪƴŀǇǇŜƴ ǎƪŀ 
aktiveras vid rapportering med varningar. En rapport 
ƳŜŘ ƪƻǊǊŜƪǘŀ ŦŅƭǘ ǎƪƛŎƪŀǎ ōŀǊŀ ƛƴ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έ{ƪƛŎƪŀέΦ



Inrapportering ςStandard

Statistikrapport
Importera fil eller klicka på knappen 
έbȅ ǊŀŘέ ŦǀǊ ŀǘǘ ōǀǊƧŀ ǊŀǇǇƻǊǘŜǊŀΦ aŜŘ ǾŜǊƪǘȅƎŜǘ ǘƛƭƭ 
höger kan man kopiera/ta bort rader. Se till att alla 
fälten är korrekt ifyllda. Ifall fältet innehåller ett rött 
utropstecken är det en felaktighet och orange 
utropstecken är en varning, klicka på utropstecknet i 
fältet för att se vad det står. Använd 
ŦƛƭǘǊŜǊƛƴƎǎǾŜǊƪǘȅƎŜǘ έ±ƛǎŀ ǾŀǊƴƛƴƎŀǊέ κ έ±ƛǎŀ 
felaktigheter för att hitta felaktiga fält. 

Skicka in statistikrapporten genom att klicka på 
ƪŀǇǇŜƴ έGranska+SkickaέΦ 5Ŝǘ ƎňǊ 9W ŀǘǘ ǎƪƛŎƪŀ ƛƴ 
statistikrapporten ifall den inne-håller felaktiga fält. 
9ƴ ƪƻƳƳŜƴǘŀǊ ƪǊŅǾǎ ŦǀǊ ŀǘǘ έ{ƪƛŎƪŀέ ƪƴŀǇǇŜƴ ǎƪŀ 
aktiveras vid rapportering med varningar. En rapport 
ƳŜŘ ƪƻǊǊŜƪǘŀ ŦŅƭǘ ǎƪƛŎƪŀǎ ōŀǊŀ ƛƴ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έ{ƪƛŎƪŀέΦ



Inrapportering ςStandard

Kickbackrapport
Efter inskickad statistikrapport kommer rutan 
έwŀǇǇƻǊǘŜǊŀŘ ǎǘŀǘƛǎǘƛƪ ōŜŀǊōŜǘŀǊ ŦƻǊǘŦŀǊŀƴŘŜΦΦέ ǳǇǇ 
under Kickback. Kickbacken räknas automatiskt ut efter 
inlämnad statistik. Välj vilken period som ska 
rapporteras. Granska så att summan och kickback 
i % är korrekt efter överföring från statistik till kickback. 

Ange ny summa i fältet eventuella ändringar ifall något 
inte skulle stämma.
YƭƛŎƪŀ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έYƭŀǊƳŀǊƪŜǊŀ ǇŜǊƛƻŘέΣ ǎƪǊƛǾ ƛƴ 
eventuell kommentar angående kickbackrapporten och 
ǎƪƛŎƪŀ ƛƴ ǊŀǇǇƻǊǘŜƴ Ǉň ƪƴŀǇǇŜƴ έ{ƪƛŎƪŀέΦ 


