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Rapportering | Leverantorsportalen

Utstallande av kickbackfaktura sker efter inlamnad statistdh kickbackrapport$infras
LeverantOrsportal.

Det finns tva olika typer av rapporterinGtandardoch Projekt

Vilken typ av rapportering du solaverantdrhar beror pa hur ni vill att kickbackfakturan
ska vara utformad.

s Standardrapport En kickbackfaktura pa totalbelopp
7 Projektrapport- En kickbackfaktura per projekt

¢ Projektrapport- En samlingsfaktura med kickback och projektinformation per artikelrad

NI harstandardrapporisom forvald rapportering vid avtalsstart, om ni dnskar byta
rapporteringsforntill projektrapportfor att det ska passa er rapportering + fakturering,
kontakta oss pdiakturadirekt@sinfra.se
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Startsida

Nar man loggat in$infras_everantorsportal visas startsidan.

Startsidan har en Valkomsttext med information demsidan,

nyhetersom uppdateras lopande och beror er leverantofektureringsdataoch
Inrapporteringarsom visar statistik och sammanfattning av vad som tidigare blivit
Inrapporterat i portalen.

Langst upp till héger pa hemsidan finner ni en menyrad. Dar finns lankginfiths
hemsida som ar till for er leverantdrer samt Upphandlingskalendern.

FOr att rapportera in nol] statistik eller kickbackrapport klickar man pa
Inrapportering.
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Leverantérsportalen

Valkomna till Leverantérsportalen

| Menyraden till héger finns fliken Inrapportering, dar sker ménadsrapporteringen till Sinfra. Sinfras Upphandlingskalender &r l&ttillganglig och
under Sinfra.se finns det direktlankar till Sinfras hemsida.

Under Nyheter far du uppdaterad information om det som berér dig som leverantdr, titta gédrna ifall det hant nagot nytt sedan férra gdngen du
var inloggad.

Faktureringsdata visar inrapporterad statistik. Ni kan vélja att visa statistiken i belopp summa exkl. moms eller som antal fakturor. Sortering gar
aven att gdras per avtal och det gér att exportera statistiken som PDF eller CSV men hjalp av knappen till hdger ovanfor tabellen.

Inrapporteringar ar en dversikt dver det som ni lamnat in, ni kan véxla mellan att se sammanfattad Kickbackrapport eller Statistik/Nollrapport.

Kann er fria att utforska Leverantdrsportalen. Ifall ni har négra problem, fragor eller synpunkter kan ni maila dessa till fakturadirekt@sinfra.se

SinfraDagarna 2024

For tredje aret arrangerar vi SinfraDagarna, som &r en heldagskonferens fér vara medlemsbolag. Som ramavtalsleverantér hos Sinfra erbjuds
ni plats i den leverantérsutstélining som anordnas i anslutning till konferensen. Detta 4r ett mycket bra tillfalle att f& natverka med bade
medlemsbolagen, andra leverantérer och oss pa Sinfra.

Nyheter

2024-02-19

Hallbarhetsutvardering 2023 — insamling av svar

Insamling av svaren fér 2023 ars hallbarhetsutvardering pagér mellan 2023-12-04-2024-01-31 i plattformen Position Green. Alla aktuella
ramavtalsleverantdrer ska ha fatt ett mail fran Position Green med inloggning under dagen 4/12.

2023-12-04

Nya funktioner

Efter forsta rapporteringen har vi upptéckt att vissa funktioner saknats och att det finns utvecklingsméjligheter for det som redan &r
tillgéngligt, sa Leverantérsportalen kommer vara under utveckling kommande manader for att fungera sa bra som mgjligt fér er
leverantérer. Uppdaterad: 2023-11-10

2023-10-30

Fler nyheter
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Faktureringsdata n
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i ickback

Inrapporteringar Kickbac
Datum * Typ Period Fakturor % Summa $ Status |
2024-02-29 Statistikrapport 2023-09 1 26 139,60 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-12 5 198 412,76 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-11 5 354 901,85 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-10 3 374 402,21 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-08 1 185 655,00 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-07 1 185 656,00 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-06 2 22295691 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-04 2 63 532,47 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-03 1 40 479,82 [ ]
2024-02-29 Statistikrapport 2023-02 1 34 423,05 [ ]
2024-02-29 Nollrapport 2024-01 0 0,00
5762 tot. 4 283 182 079,02




Starts i d m Faktureringsdata
Faktureringsdatavisar inrapporterad

statistik. Statistiken kan valjas att visasi -

belopp summa exkl. moms eller som - .
antal fakturor.

Sortering gar aven att goéras per avtal R
samt attdet gar valja mellan vilken Exportera Statistik o
perIOd Som ma‘n VIII Se StatIStIken' B & Den datamingd som r inhdmtad rekommenderas att exporteras
Satistiken kan dessutom exporteras
som PDF eller CSV men hjalp av pdf

knappen till hoger ovanfor tabellen L J
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Inrapporteringar ekback [[R0Y

Datum * Typ Period & Summa %

:

2024-02-12 Statistikrapport 2024-01 1437 858,00
2024-01-09 Statistikrapport 2023-12 1534 279,00
2023-12-12 Statistikrapport 2023-11 2162 038,00
2023-11-13 Statistikrapport 2023-10 2 251 489,00
2023-10-20 Statistikrapport 2023-09 1327 600,00
2023-09-12 Statistikrapport 2023-08 1074 760,00
2023-08-09 Statistikrapport 2023-06 1691 387,00
2023-08-09 Statistikrapport 2023-07 900 238,00

2023-06-09 Statistikrapport 2023-05 1791 062,00
2023-05-10 Statistikrapport 2023-04 1464 019,00

2023-04-13 Statistikrapport 2023-03 1812273,00

E tot. 27 677 960,00

- I qw, X
N S Yaewaa 4

Inrapporteringar  Kicknao [N

Datum * Period 3 Summa Exkl. moms % Kickback %
2024-02-12 2024-01 1437 858,00 2463556
2024-01-29 2023-12 1534 279,00 26 24539
2023-12-19 2023-11 2162 038,00 3581615
2023-12-19 2023-10 2251 489,00 3921776

2023-10-20 2023-09 1327 600,00 21601,35

tot. 8 713 264,00 tot. 147 516,21
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Leverantdrsportalen

Inrapportering

Det &r obligatoriskt att ni som leverantdr manadsvis lamna in rapportering till Sinfra senast den 15:e arbetsd varje kalend anad.

Rapporteringen sker antingen via en Nollrapport - ifall inget fakturerat avrop skett under féregaende manad, eller via en Statistik och Kickbackrapport - ifall fakturering skett under féregaende manad.

NOLLRAPPORT

® For att skicka in en nollrapport klickar ni pa knappen “Nollrapportera”
® Vilj for vilken period som ska nollrapporteras
® Skicka in nollrapporten pd knappen "Skicka"

ollrapportera

STATISTIK

e For att rapportera statistik kan ni ldgga till fakturor genom att klicka pa "Ny rad"-knappen eller importera en CSV-fil med knappen “Importera fil",
(CSV-filen ska innehalla en statistikmall for att inldsningen ska bli kerrekt, mallen finns i "Mallar” nedan. OBS! Rubrikraden i mallen inte far @ndras och att alla kolumner pa raden maste fyllas i for en korrekt inlasning)
Rader kan kepieras och tas bort med hjélp av verktygen till héger “Kepiera/Ta bort”
Varje inmatningsfalt har vissa krav fér att vardet ska vara godkant, klicka pa utropstecknet f6r att se vad felet kan vara
For att enkelt hitta falt med varningar eller fel s kan ni anvinda filtreringsverktygen "Visa varningar” och "Visa felaktiga”
Fér att skicka in er statistikrapport klickar ni pa "Granska + Skicka" och skriver in eventuella kommentarer fér varningar. Varningar far férekomma men det gdr inte att skicka in statistikrapporten med felaktiga falt

Kund Kund OrgNr Fakturanummer Summa Exkl. moms Kopiera/Ta bort

@ Inga rader att visa. Lagg till genom att klicka pa "Ny rad" eller "Las in fil".

KICKBACK

Har ser ni som leverantérer era avtal dér Kickbacken automatiskt rdknas ut efter inlimnad statistik

Kickbacken uppdateras s& lange som man ser filtet "Rapporterad statistik bearbetas fortfarande..”

Valj for vilken period som ska rapporteras

Granska sa att summan i total belopp exkl. moms och kickback i % &r korrekt.

(Ifall ni &r fler persaner inom samma bolag som rapporterar pa samma avtal kommer tidigare rapporterad statistik fér manaden att synas, ifall inte kickbackrapporten &r klarmarkerad)
Klicka pa "Klarmarkera period” fér att f& en sammanstalining

Skriv eventuell kommentar i kommentarsfiltet
Skicka in kickbackrapporten pa knappen "Skicka".




Inrapporteringc Standard

NOLLRAPPORT

e For att skicka in en nollrapport klickar ni pa knappen "Nollrapportera”

Nollrapport
= Vilj for vilken period som ska nollrapporteras

Ifall inget fakturerat avrop skett
under féregaende manad sa ska en
nollrapport skickas In.

YEAOLF LI 1yl LISV £b2ff NI L2 NISN
Valj period och skicka sedan in X
y2ff N LILI2NIGSY LI ..
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Inrapporteringc Standard

Statistikrapport STATISTIK

® For att rapportera statistik kan ni lagga till fakturor genom att klicka pa "Ny rad"-knappen eller importera en CSV-fil med knappen “Importera fil".
(CSV-filen ska innehallz en statistikmall fér att inlasningen ska bli korrekt, mallen finns i “Mallar” nedan. CBS! Rubrikraden i mallen inte fér &ndras och att alla kolumner pé raden méste fyllas i fér en

Importera fil genom att ladda ner. mallemrrasrp
= /4 * Rader kan kopieras och tas bort med hjélp av verktygen till héger "Kopiera/Ta bort”
Sup I|er| “L_Dg-re port—format-CSV MALLCﬁi/Z R M N \I ﬁe H e N \h ® \Varje inmatningsfalt har vissa krav fér att vardet ska vara godkant, klicka pd utropstecknet for att se vad felet kan vara
E) A O I_ LJ -4 e I_ J LJS 4 b PO r * Foratt enkelt hitta falt med varningar eller fel s kan ni anvanda filtreringsverktygen "Visa varningar" och "Visa felaktiga ].
1. 1 n 1_ y y 8 e ® Firatt skicka in er statistikrapport Klickar ni p& "Granska+Skicka" och skriver in eventuella kammentarer fér varningar. Vamingar fir forekomma men det gar inte att skicka in statistikrapporten med

felaktiga falt

Med verktyget till hoger kan man kopiera/ta bort — 0vissvaminger [ visafeakige =]
ra er' Lol Kund Kund OrgNr AvtalslD Fakturanummer Datum Summa Exkl. moms Rader Kopiera/Ta bort
Se till att alla falten ar korrekt ifyllda. Ifall faltet . Y e Y O .
innehaller ett rott utropstecken ar det en felaktighet = "

och orange utropstecken ar en varning, klicka pa - e y

utropstecknet i faltet for att se vad det star. Anvand
FATONBNAYIAa@SNJ 0eIShH €4 we oo
felaktigheter for att hitta felaktiga falt.

0 []

Excel-mallar X

Skicka in statistikrapporten genqm, att klick E)é

1 I LILE&Sahska+Skicka® 5 Su In NJ 9V

statlstlkragpor_t_en ifall den innehaller felaktl\?a falf. | swera-coro-oroiectreporsormarsesimunins s
cl 2 YY y u | NJ 1 N\N Qa -'F I N | U L sNFRA-CSRD-project-report-formar-CSV_MALL.csv

akuveraS Vld rappq\rterlnq med VarnlngarvEn rap O  SINFRA-CSRD-supplier-billing-repart-format-BESKRIVNING xls
YSR 12NNB{Gl FNtu &l1A0]:z .

all
LILISY € { 1 A O]}

SIMFRA-project-report-format-BESKRIVNING xlsx

SIMNFRA-project-report-format-CSV_MALL.csv

SIMFRA-supplier-billing-report-format-BESERIVMNING xlsx

e oo O oo oo o

~w
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SINFRA-supplier-billing-report-format-C5V_MALL csv



Inrapporteringc Standard

Statistikrapport

Importera fil eller klicka pa knappen - - _

¢Ebeé NIRé& FINIFGG o601 NBF NI LILIRZNISNIY® aSR @GSNy GeasSa aa
hoger kan man kopiera/ta bort rader. Se till att alla

falten ar korrekt ifyllda. Ifall faltet innehaller ett rott

utropstecken ar det en felaktighet och orange [E—— o« I Granskoing < B Granskning .
utropstecken ar en varning, klicka pa utropstecknet 1 -~ w
faltet for att se vad det star. Anvand o o ke o

FAEGONBNAYIaAaGSN] Geasi
felaktigheter for att hitta felaktiga falt.

innehaller felaktiga falt

Skickan statistikrapporten genom att klicka pa Askica

1 I LILBBafsk&+Skickad 5Sd 3INANI OW Fruu alAOllF Ay
statistikrapporten ifall den inndaller felaktiga falt. 1 A
9y 12YYSyYyidl N {NNGa FIN GG €{1AO1F¢ 1ylILWLISY a&aitl
aktiveras vid rapportering med varningar. En rapport a 1
YSR (12NNB{ldF FNftd ai1A01la oFNY Ay L (ylLLSYy £€{1A0]
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Inrapporteringc Standard

Kickbackrapport

Efter inskickad statistikrapport kommer rutan

Ewl LIL2NISNIYR adGlrdAaagA]l oSt
under Kickback. Kickbacken raknas automatiskt ut efter

N J kicksack

* Har ser ni som leverantdrer era a
sa lange so

Kickbacken uppdateras

dz

vial dér Kickbacken automatiskt raknas ut efter inlamnad statistik
m man ser faltet "Rapporterad statistik bearbetas fortfarande..”

o Vlj for vilken period som ska rapporteras

Inlamnad statistik. Valj vilkken period som ska
rapporteras. Granska sa att summan och kickback
| % ar korrekt efter overforing fran statistik till kickback.

Avtal

Angeny summa i faltet eventuella andringar ifall nagot
inte skulle stamma.

* Granska sa

& Skrivin
* Klicka pa
¢ Skriv even

ny summa un

582 - El och Fiber - Natstationer

att summan i total belopp ex
(Om fler personer inom sai
fullgjort rapporteringen, dvs klarmarkera
der “Ev. &ndringa
“Klarmarkera period” fér att fa en sal
tuell kommentar i kommentarsfaltet

s Skicka in kickbackrapporten pa knappen "Skicka"

mma bolag

och transformatorer med

h kickback i % &r korrekt.
rapporterar pa samma avtal kommer tidigare ra
t period och skickat in sin kickbackrapport)

i ifall summan inte &r korrekt

mmanstéllning

kl. moms odl
pporterad statistik fér manaden att synas ifall nagon INTE har

Februari 2024 v

Total belopp exkl. moms  Ev. @ndringar  Kickback  Total kickback rapporterat

833 - El och Fiber - Fordelningsstaticner odl

i tillhorande produkter och tjanster 290 000,00 290 000,00 1.6% 4 640,00
h krafttransformatorer 170 000,00 170 000,00 09% 1530,00
tot. 460 000,00 460 000,00 6 170,00

Y AO] I LI 1yt LILIS v
eventuell kommentar angaende kickbackrapporten och
a1 A0l AY NFLLRZNISY Lhn 1yl LI

€Yt L NI NY s~

Granskning

Period:

Avtal:

Total belopp:
Total kickback:

Kommentar:

ny

1 .1 INWLN 7 X & £ a l INJU\ W
X
14
2024-02 | € CD
2
460 000,00 Kr
6 170,00 Kr
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