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Startsida

Nar ni loggat in i Sinfras Leverantorsportal kommer ni till startsidan dar det finns en
valkomsttext, nyheter som beror er leverantorer som uppdateras |[6pande och
statistik dver avrop pa era ramavtal som summeras fran inrapporterade avrop.
Inrapporteringar visar de rapporter som ni skickat in, antingen kickback eller statistik.

Med hjalp av kugghjulen ovanfor ”Faktureringsdata” sa kan man sjalv valja vilken
period som man vill se redovisas, aven ifall det ska visas i antal fakturor eller summa
exklusive moms.

Langst upp till hoger pa hemsidan finner ni en menyrad. For att rapportera in
statistik-, kickback- eller nollrapport, klickar man pa “Inrapportering” fér att komma
till de olika rapporteringarna och valjer den rapportering som ni vill gora.
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Leverantdrsportalen

Valkomna till Leverantdrsportalen Faktureringsdata [ % |

I menyraden till hager finner du fliken “Inrapportering” dar de olika rapporteringar finns tillgangliga, Aven Sinfras
Upphandlingskalender ar lattillganglig och det finns direktlankar till Sinfras hemsida. Kénn er fria att utforska LeverantGrsportalen. Ifall 14t
ni har ndgra frdgor och synpunkter kan ni maila dessa till fakturadirekt@sinfra.se.

Nyheter

Aktiva avtal eller inte?

Mar det ar dags for er att lamna nasta rapport kommer ni i bade statistik- och kickback f3 upp era egna avtal, och det kan vara

55 alt ett av era gamla avtal stir med pa dessa listor. Ifall ni har levererat alla ordrar, alla avtal & med vara medlemmar ar

avslutade och sista fakturan dr utstalld far ni garna meddela oss pa Sinfra sa att vi kan stanga era avtal for rapportering, vilket

okar sakerheten for bide oss och er att inte kommande rapporter hamnar pa fel avtal. Gor det till en vana att rapportera in till . g °C. jan. feb. mars apr.
2023-08-15 B Antal fakturor

10.5t

Sankt kickback pa alla nya avtal

Vikan nu stolt presentera var nya kickback pa 0,7%. Vilket innebar att alla avtal som skrivs fran och med 1 September 2023 |n ra pporteri nga r Kickback @
kommer ha en kickback pa 0,7 %. En ny sénkt kickback paverkar inte redan pagaende avtal, utan endas nya avtal fran och med 1
September. Sankningen av kickback ligger helt i linje med Sinfras tidsplan, att kickbacken ska vara i det narmaste farsumbar.
Malet &r att Sinfra ska g# plus minus noll vid det nya verksamhetsérets slut,

Datum * Kommentar Summa Exkl. moms %

e 2023-09-14 Nollrapportering for period 2023-07 0,00
2023-08-29 test 978,00
Sinfra Podcast — Upphandlingar och avrop
Ni har val inte missat Sinfras Podcast - Upphandlingar och Avrop. En podcast om ramavtal, upphandlingar, inkop och avrop och

dar vi fordjupar oss i Sinfras ramavtalsomraden och pratar dven om hur man pa bésta sétt avropar pa dem. Finns pa Sinfras 2023-08-17 test 72 757,00
hemsida och dar poddar finns.

2023-08-29 123,00

2023-08-17 MNollrapportering fér period 2023-07 0,00

spaabe=n 2023-06-16 Nollrapportering fér period 2023-06 0,00

[Z Fler nyheter 6 tot. 73 858,00




Statistik

Den har sidan ar till for er leverantorer
som ska skicka in manadsstatistik dver
de fakturor som ni stallt ut till era
kunder pa Sinfras ramavtal. Det ar
obligatoriskt med manadsvis
rapportering, ifall inga fakturor stallt ut
pa Sinfras ramavtal under manaden ga
till “Nollrapportering”. Ifall ni klickar pa
“Steg for steg” kommer instruktioner
upp pa hur ni gar tillvaga for att
rapportera in statistik pa fakturerade
avrop.

INRAPPORTERING =

MOLLRAPPORT
STATISTIK
CICKBACK
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Statistik

Visa varningar

Visa felaktiga

pLes

Steg for steg

*FOr att rapportera statistik kan ni lagga till fakturor genom att klicka pa "Ny rad"-knappen eller
importera CSV och Excel-filer med knappen "Importera fil". (CSV och Excel-filerna ska innehalla
redan erhallen statistikmall for att inldsningen ska bli korrekt. KOM IHAG att rubrikraden i
mallen inte far andras och att alla kolumner pa en rad maste fyllas i for en korrekt inlasning)
*Rader kan kopieras och tas bort med hjalp av verktygen till hdger pa raden

*\Varje inmatningsfalt har vissa krav for att vardet ska vara godkant, klicka pa utropstecknet for
att se vad felet kan vara

*For att sedan skicka data klickar ni pa "Granska + Skicka" och skriver in eventuella
kommentarer for varningar. Varningar far forekomma pa rader men det gar inte att skicka in
data med felaktig rader

*For att enkelt hitta rader med varningar eller fel sa kan ni anvanda filtreringsverktygen

"Visa varningar" och "Visa felaktiga"




Kickback

Har ser ni som leverantor era
avtal for kickback som ska
rapporteras. Ifall ni trycker pa
“Steg for steg” kommer
instruktioner upp pa hur ni gar
tillvaga for att rapportera in
kickback pa fakturerade avrop

utifran redan inlamnad statistik.

INRAPPORTERING =

MOLLRAPPORT
STATISTIK
KICKBACK
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Avtal

743 - l och Fiber - Reservkraft

744 - £l och Fiber - Reservkraft

745 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

746 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

747 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

748 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

749 - Varme och kyla - Rékgasreningssystem med tillhorande produkter och tjanster
750 - Varme och kyla - Rokgasreningssystem med tillhorande produkter och tjanster
751 - Varme och kyla - Rokgasreningssystem med tillhdrande produkter och tjanster
752 - varme och kyla - Rokgasreningssystem med tillhorande produkter och tjanster

753 - Tjanster ach Konsulter - Koldioxidreducerande atgarder med tillnorande tjanster

754 - Tjanster och Konsulter - Koldioxidreducerande atgarder med tillhérande tjanster

755 - Tjanster och Konsulter - Koldioxidreducerande atgarder med tillhrande tjanster

466
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Home page

When you are logged in to Sinfra's Supplier Portal you will arrive to the home page
where there is a welcome text, news(nyheter) concerning suppliers that are updated
on an ongoing basis, and statistics about your framework agreements.
“Inrapporteringar” shows the reports you submitted, either kickback or statistics.

With the help of the gearwheels above “Faktureringsdata”, you can choose which
period you want to see reported, even if it should be shown in number of invoices or
sum excluding VAT.

At the top right of the website you will find a menu bar. To report statistics(statistik),
kickback(kickback) or zero reports(nollrapport), click on “Inrapportering" to get to
the various reports and select the form of report you want to do.
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Leverantdrsportalen

Valkomna till Leverantdrsportalen Faktureringsdata [ % |

I menyraden till hager finner du fliken “Inrapportering” dar de olika rapporteringar finns tillgangliga, Aven Sinfras
Upphandlingskalender ar lattillganglig och det finns direktlankar till Sinfras hemsida. Kénn er fria att utforska LeverantGrsportalen. Ifall 14t
ni har ndgra frdgor och synpunkter kan ni maila dessa till fakturadirekt@sinfra.se.

Nyheter

Aktiva avtal eller inte?

Mar det ar dags for er att lamna nasta rapport kommer ni i bade statistik- och kickback f3 upp era egna avtal, och det kan vara

55 alt ett av era gamla avtal stir med pa dessa listor. Ifall ni har levererat alla ordrar, alla avtal & med vara medlemmar ar

avslutade och sista fakturan dr utstalld far ni garna meddela oss pa Sinfra sa att vi kan stanga era avtal for rapportering, vilket

okar sakerheten for bide oss och er att inte kommande rapporter hamnar pa fel avtal. Gor det till en vana att rapportera in till . g °C. jan. feb. mars apr.
2023-08-15 B Antal fakturor

10.5t

Sankt kickback pa alla nya avtal

Vikan nu stolt presentera var nya kickback pa 0,7%. Vilket innebar att alla avtal som skrivs fran och med 1 September 2023 |n ra pporteri nga r Kickback @
kommer ha en kickback pa 0,7 %. En ny sénkt kickback paverkar inte redan pagaende avtal, utan endas nya avtal fran och med 1
September. Sankningen av kickback ligger helt i linje med Sinfras tidsplan, att kickbacken ska vara i det narmaste farsumbar.
Malet &r att Sinfra ska g# plus minus noll vid det nya verksamhetsérets slut,

Datum * Kommentar Summa Exkl. moms %

e 2023-09-14 Nollrapportering for period 2023-07 0,00
2023-08-29 test 978,00
Sinfra Podcast — Upphandlingar och avrop
Ni har val inte missat Sinfras Podcast - Upphandlingar och Avrop. En podcast om ramavtal, upphandlingar, inkop och avrop och

dar vi fordjupar oss i Sinfras ramavtalsomraden och pratar dven om hur man pa bésta sétt avropar pa dem. Finns pa Sinfras 2023-08-17 test 72 757,00
hemsida och dar poddar finns.

2023-08-29 123,00

2023-08-17 MNollrapportering fér period 2023-07 0,00

spaabe=n 2023-06-16 Nollrapportering fér period 2023-06 0,00

[Z Fler nyheter 6 tot. 73 858,00




Statistics

This page is for you suppliers who
submit monthly statistics on the
invoices you have issued to your
customers on Sinfra's framework
agreement. Monthly reporting is
mandatory, if no invoices has been
made on Sinfra's framework
agreement during the month go to
”Zero reporting” - “Nollrapportering”.
If you click on "Step by step” —”Steg
for steg” instructions will come up on
how to go about reporting statistics on
invoiced calls.

INRAPPORTERING =

MOLLRAPPORT
STATISTIK
CICKBACK
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Statistics

Visa varningar

Visa felaktiga

dvo

”Step by step” — ”“Steg for steg”

To report statistics, you can add invoices by clicking the "New row” - “Ny rad” button or
import CSV and Excel files with the "Import file”- “Importera fil” button. (The CSV and Excel
files must contain the statistics template that you already obtained, for the system to read
the file correctly. REMEMBER that the header row in the template needs to stay the same
and that all columns in a row must be filled for the system to correctly read the file)

Rows can be copied and deleted using the tools to the right of the row ”"Kopiera/Ta bort”
Each input field has certain requirements for the value to be accepted, click on the
exclamation mark to see what the error might be.

To send the data, click on "Review + Send" — "Granska + Skicka” and enter any comments
for warnings. (Warnings may appear on rows, but it is not possible to submit data that
contains incorrect rows/error rows)

To easily find lines with warnings or errors, you can use the filtering tools "Show warnings"
- "Wisa varningar" and "Show errors” — ”Visa felaktiga"




Kickback

In the kickback section the supplier can
see their own framework agreements
for kickback that needs be reported. If
you press "Step by step” — “Steg for
steg” instructions will appear on how
to proceed to report kickbacks from
statistics that been reported.

INRAPPORETERING -

MOLLRAPPORT
STATISTIK
KICKBACK

9
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B Skicka som fil A Granska + Skicka

Avtal

743 - €l och Fiber - Reservkraft

744 - £l och Fiber - Reservkraft

745 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

746 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

747 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

748 - Vatten och Aviopp - Brunnsborrning

749 - Varme och kyla - Reékgasreningssystem med tillhorande produkter och tjanster
750 - Varme och kyla - Rokgasreningssystem med tillhorande produkter och tjanster
751 - Varme och kyla - Rékgasreningssystem med tillhérande produkter och tjanster
752 - Varme och kyla - Rékgasreningssystem med tillhdrande produkter och tjanster

753 - Tjanster och Konsulter - Koldioxidreducerande dtgarder med tillnorande tjanster

754 - Tjanster och Konsulter - Koldioxidreducerande atgarder med tillnérande tjanster

755 - Tjanster och Konsulter - Koldioxidreducerande atgarder med tillhérande tjanster
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