Avropsvagledning
En guide till avrop pa
Sinfras ramavtal
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Det finns tva sdtt att avropa pd Sinfras ramavtal:
Villkorsjémférelse dr en ren tillimpning av avtalet och inga avvikelser far férekomma.

Férnyad konkurrensutsdttning anvénds om det ska géras kompletteringar till avtalet med egna
specifika behov eller efterfrdga ett béttre pris.

Obs! Kom ihdg att dokumentera tillvdgagdangssdttet bade vid en villkorsjimférelse eller en FKU da
alla handlingar dr offentliga.

Grundlaggande principer

Oavsett vilken avropsmetod som anvands ska hansyn tas till de fem grundlaggande principerna i
offentlig upphandling.

Likabehandling
Alla leverantorer ska behandlas lika och ges lika forutsattningar.

Icke-diskriminering
Det ar forbjudet att diskriminera leverantorer pa grund av nationalitet. Lokala foretag far
inte ges foretrade.

Transparens

Skyldighet att skapa 6ppenhet genom att lamna information om upphandlingen och hur
den kommer genomfdras. Anbudsgivarna ska ges samma forutsattningar att ldmna anbud
med hjalp av klara och tydliga krav pa det som ska upphandlas.

Proportionalitet

4 Kraven som stalls i upphandlingsdokumenten maste vara rimliga i forhallande till det
som ska upphandlas. Kraven ska vara lampliga och nddvandiga for att uppna syftet med
upphandlingen.

Omsesidigt erkdnnande
Intyg och certifikat som utfardats av en medlemsstats behdriga myndigheter ska ocksa
galla i 6vriga EU- och EES-lander.




Villkorsjamforelse

Villkorsjamforelse kan goras i de fall som inga avvikelser fran ramavtalet ska goras. Vid
villkorsjamforelse ar det inte tillatet att avvika fran ramavtalets villkor och inte heller att férhandla
med leverantdren. Avropet ar en ren tillampning av ramavtalet.

1. Godkanner villkor
De villkor som anges i ramavtalet och de priser som anges i prislistan godkdnns, utan
att gora tillagg. Detta kan goras i de fall da alla villkor ar faststallda i ramavtalet.

2. Tilldelningsgrund
Jamfor de olika avtalen genom att ta fram en tilldelningsgrund. En tilldelningsgrund
kan vara lagst pris, hallbarhet eller andra specifika villkor i avtalen.

3. Granskning av leverantorer
Granska sedan alla leverantorers prislistor och ramavtal och faststall en leverantér som
levererar bast utifran vald tilldelningsgrund.

4. Kontakt och bestallning
Kontakta vinnande leverantor och bestéll darefter valda produkter/tjanster genom att
ange Sinfras referensnummer (ramavtalsnummer).




Fornyad konkurrensutsattning

| de fall da avvikelser ska goras fran ramavtalet anvands en Fornyad Konkurrensutsattning (FKU). Da
finns det mojlighet att komplettera ramavtalet med egna, specifika behov eller fraga efter ett battre
pris pa faststallda produkter/tjanster under en férutbestamd period. En FKU ger leveranttrerna
moijlighet att pressa priserna och anpassa sig efter specifika villkor for att vinna affaren. Dock skall
hansyn tas till LUF 16 kap, § 8-14.

period? Hur mycket uppskattar vi vardet pa kontraktet? Detta ska vara faststallt och

1. Behov och omfattning
I-VT—| Identifiera behov och omfattning. Vad ska vi kdpa? Hur mycket och under hur lang
identifierat innan en FKU skickas ut till leverantorerna.
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2. Utvarderingsgrund

Faststall vilka krav som ska stallas och vilken utvarderingsgrund som ska anvandas
for att utvardera anbuden. En utvadrderingsgrund kan exempelvis vara lagst pris eller
snabbast leverans. Detta ska ocksa vara faststallt innan leverantorerna kontaktas.

3. Svarstid

Bestam vilket som ar sista datumet for leverantorerna att svara. Ge leverantorerna
skalig tid och se till att tiden ar proportionerlig till kontraktets storlek och komplexitet.
Sinfra rekommenderar att ge leverantérerna minst 10 arbetsdagar att svara.
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4. Forfragan

N&r ovanstaende punkter ar faststallda kan FKU-forfragan skickas ut till alla
ramavtalsleverantorer inom den specifika kategorin. FKU skickas ut via e-post eller
genom ett upphandlingssystem. Tank pa att ge leverantdrerna mojligheten att
markera kadnslig information som de vill sekretessbeldgga, redan nar de skickar in
anbudet pa den férnyade konkurrensutsattningen. Pa sa satt finns redan information
fran leverantoren angaende vilka uppgifter som leverantoren vill sekretessbelagga,
om en annan leverantor skulle begara ut samtliga handlingar av den fornyade
konkurrensutsattningen. Dock ar det fortfarande upp till upphandlade part att avgora
om leverantorens dnskemal pa sekretess anses rimligt.
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5. Aterkoppling

Nar alla anbud har inkommit frdn leverantoérerna, utvarderas de efter vald
utvarderingsgrund. Den vinnande leverantéren kontaktas och ovriga leverantorer
ska informeras att de inte vunnit affaren. Vid en FKU ar det frivilligt att tillampa en
avtalssparr pa minst 10 dagar. Fordelen med att tilldmpa den ar att avtalet inte kan
angripas i efterhand.




